..................................................... Biatystok, dn. 03.04.2009r.

nazwa i adres Zamawiajacego

znak sprawy: 412 - 5/2009

ZAPYTANIE OFERTOWE

EDUCENTRUM Policealna Szkola Edukacji Alternatywnej,
ul. Marii Sklodowskiej — Curie 3, 15 — 094 Bialystok, zaprasza do zlozenia oferty poprzez
wypetnienie formularza zataczonego do niniejszego Zapytania ofertowego, zgodnie z ponizszymi
wymaganiami:

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest petnienie funkcji Koordynatora projektu ,,DOBRY ZAWOD, PEWNA
PRZYSZEOSC”, dofinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
dziatania 9.3 ,,Upowszechnianie formalnego ksztatcenia ustawicznego”, priorytetu IX: ,,Rozwoj
wyksztalcenia i kompetencji w regionach” Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

» Projekt obejmuje realizacje 9 zadan (organizacja i funkcjonowanie biura projektu,
promocja 1 upowszechnianie rezultatow projektu, kampania promujaca ksztatcenie
ustawiczne, rekrutacja beneficjentow ostatecznych, realizacja programu ksztalcenia
w zawodach technik masazysta 1 opiekun w domu pomocy spotecznej, realizacja programu
praktyk zawodowych, realizacja programu zaje¢ uzupekniajacych z zakresu rehabilitacji
ruchowej, manualnej, jezyka migowego 1 obcego, egzaminu zawodowego
potwierdzajacego kwalifikacje oraz monitoringu i ewaluacji projektu), ktorych realizacja
trwa ogdtem 29 miesigcy.

»  Projekt zaktada:

- podjecie formalnego ksztatcenia ustawicznego w formach szkolnych na kierunkach
technik masazysta i opiekun w domu pomocy spotecznej przez grupe 50 beneficjentow
ostatecznych z terenu powiatow biatostockiego 1 sokolskiego oraz Miasta Biatystok,

- odbycie praktyk zawodowych,

- przystapienie ww. grupy BO do egzaminu zawodowego potwierdzajacego kwalifikacje
zawodowe, (co najmniej 96% BO)

- ukonczenie przez ww. BO dodatkowych kursow kwalifikacyjnych (podstawy rehabilitacji
ruchowej, manualnej, jezyk migowy oraz jgzyk obcy specjalistyczny)

oraz objecie 600osobowej grupy mieszkancoOw powiatu sokolskiego, bialostockiego 1 M.
Biatystok zajgciami otwartymi promujacymi ksztatcenie ustawiczne.

1.1 Realizacja zadan projektu (w szczegdlnosci: realizacja kampanii promujacej ksztalcenie
ustawiczne, realizacja programu ksztalcenia w zawodach technik masazysta w systemie
dziennym oraz opiekun w domu pomocy spotecznej w systemie zaocznym, realizacja
programu zaj¢¢ uzupetniajacych z zakresu rehabilitacji ruchowej, manualnej, jezyka migowego
i obcego, programu praktyk zawodowych) odbywac sig bedzie
w siedzibie Zamawiajacego w godzinach popotudniowych od poniedziatku do piatku oraz
w czasie weekendow, zgodnie z zalozeniami projektu i doborem grupy docelowej a takze
specyfika funkcjonowania szkoty policealnej oraz specyfika projektu.

1.2 Termin realizacji projektu, zgodny z umowa o dofinansowanie projektu: 04.2009r — 10.2011r.

1.3 Zamawiajacy wymaga, aby petnienie funkcji Koordynatora projektu ,,DOBRY ZAWOD,
PEWNA PRZYSZLOSC” odbywato si¢ w oparciu o Instrukcj¢ Zarzadzania Projektem (IZP),
opracowang przez oferenta i stanowiaca zalacznik do niniejszej oferty. Wniosek projektu:



,DOBRY ZAWOD, PEWNA PRZYSZEOSC” (do wgladu w siedzibie Zamawiajacego)
stanowi¢ bedzie podstawe do opracowania [ZP.

1.4 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.

2. Wymagane kwalifikacje Oferentow:
Oferenci musza spetnia¢ nastgpujace wymogi:
1.1 Posiada¢ wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: administracja, zarzadzanie

1.2 co najmniej roczny staz zawodowy na stanowiskach zwiazanych z przygotowaniem i realizacja
projektow edukacyjnych, szkoleniowych

1.3 co najmniej dwuletni staz zawodowy w placéwkach oswiatowych
lub szkoleniowych.

3. Opis kryteriow i sposobu oceny ofert:

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami, przypisujac im
odpowiednio wagi procentowe:

1.1 cena ryczaltowa brutto wykonania przedmiotu zamdéwienia (wynagrodzenie miesi¢czne,
umowa zlecenia)- 70%;

liczona wg wzoru:
Cmin
Cor= x 100 pkt
Cofbad

gdzie:
Cmin — najnizsza zaproponowana cena brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia sposrod ofert
spetniajacych wymogi Zapytania ofertowego
Cofbad — cena brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia,
1.2 Kadra zarzadzajaca projektem- 30 %
oceniana bedzie wg nastepujacych kryteriow (1% odpowiada 1 pkt):
1) kwalifikacje zawodowe — do 15%
a) wyksztalcenie
» wyzsze magisterskie kierunkowe - 10 punktow

» wyzsze zawodowe kierunkowe (licencjat) — 5 punktow
b) dodatkowe kwalifikacje: posiadane certyfikaty, specjalistyczne kursy 1 uprawnienia
w zakresie tworzenia, realizacji i zarzadzania projektami europejskimi —5 punktow

2) doswiadczenie zawodowe— 15%

a) okresy zatrudnienia na stanowiskach zwiazanych z przygotowaniem i realizacja projektow
edukacyjnych, szkoleniowych (wymagany min. rok):

» zakazdy rok powyzej roku 1 pkt — max 4 punkty
b) okresy zatrudnienia w placowkach oswiatowych lub szkoleniowych (wymagane min. 2 lata)
» zakazdy rok powyzej 2 lat 1 pkt —max 6 pkt.
¢) liczba przygotowanych i/lub koordynowanych projektow edukacyjnych, szkoleniowych
za kazdy projekt 1 pkt — max. 5 pkt.

1.3 Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra po zsumowaniu ocen ze wszystkich
kryteridw, otrzyma najwyzsza ilo§¢ punktow.

1.4 Jezeli okaze si¢ ze nie mozna bedzie wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybierze ofertg z nizsza cena.



4. Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:
Krystyna Niemczak — telefon: 501 183 258, 085 744 -72- 80

w siedzibie zamawiajacego: ul. Marii Sktodowskiej — Curie 3, pok. nr 89
w godzinach od 11.00 — 19.00

5. Termin do ktorego nalezy skladaé oferty: 10.04.2009r.

6. Prosimy o zlozenie we wskazanym terminie zalaczonego formularza.

Uwaga: formularz ofertowy mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajqcego, pok. nr 89, lub
przestaé za pomocq poczty na adres: ul. Marii Sktodowskiej — Curie 3, z dopiskiem formularz

ofertowy na stanowisko koordynatora projektu: ,DOBRY ZAWOD, PEWNA
PRZYSZEL.OSC”.



Zakacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego — formularz
ofertowy

Imig i nazwisko oraz adres Oferenta miejscowosé i data

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace petienia funkcji Koordynatora projektu ,,DOBRY
ZAWOD, PEWNA PRZYSZEOSC”, dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach dziatania 9.3 ,,Upowszechnianie formalnego ksztalcenia ustawicznego”,
priorytetu IX: ,,Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach” Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w przedmiotowym Zapytaniu ofertowym:

1. Oferuje ceng ryczattowa brutto wykonania przedmiotu zamdéwienia (wynagrodzenie miesi¢czne,
umowa zlecenia w wysokosci : .......... zt brutto.

2. Ponadto oSwiadczam, iz:

a) zobowiazuje si¢ do wykonywania zadan koordynatora projektu w okresie realizacji projektu tj. od
04.2009r. do 10.2011r., obejmujacych w szczegdlnosci:

- wdrazanie projektu: ,,Dobry zawdd, pewna przysztosc”,

- odpowiedzialno$¢ za prawidtowy przebieg realizacji projektu, zgodny z harmonogramem, budzetem
projektu,

- kierowanie biezacymi sprawami zwiazanymi z realizacja projektu,

- wspolprace 1 nadzér nad praca zespotu projektowego oraz pracownikami merytorycznymi,
w szczegolnosci specjalistami ds. rozliczen finansowych, ds. ksztalcenia formalnego, wspotpracy
z instytucjami pomocy spotecznej i opieki medycznej, ds. monitoringu i ewaluacji, nauczycielami
1 instruktorami praktycznej nauki zawodu,

- odpowiada za prawidlowe i terminowe sporzadzanie wnioskOw o ptatnos¢, sprawozdan,

- odpowiada za kontakty z IP,

- zapewnienie dobrej wspotpracy z wykonawcami poszczegolnych zadan w Projekcie,

- nadzdr nad prowadzeniem strony internetowej dotyczacej projektu (dbatos¢ o aktualne dane),

- obowiazek prowadzenia 1 archiwizacji dokumentacji projektowej formalnej 1 finansowej,

- nadzor nad prowadzeniem dokumentacji merytorycznej realizowanych zadan,

- kierowanie biezacymi sprawami zwiazanymi z realizacja Projektu,

- wykonywanie czynnosci administracyjnych zwiazanych z realizacja Projektu,

- wykonywanie innych zadan wynikajacych z biezacej realizacji projektu.

b) posiadam wyksztatcenie .............ooiiiiiii ;

c) mam dodatkowe kwalifikacje: (wskaza¢ posiadane certyfikaty, specjalistyczne kursy
1 uprawnienia)

c) legitymuje si¢ doswiadczeniem zwiazanym 2z przygotowaniem 1 realizacja projektow
edukacyjnych, szkoleniowych, tj:

» posiadam ............ lat zatrudnienia na stanowiskach zwiazanych z przygotowaniem
i realizacja projektow edukacyjnych, szkoleniowych (wymagany min. rok)



» posiadam ............ lat zatrudnienia na stanowiskach .....................l
w placowkach o§wiatowych lub szkoleniowych (wymagane min. 2 lata)

przygotowatem/am / koordynowatem/am ................ projektow  edukacyjnych,
szkoleniowych (nalezy wskaza¢ liczba ilo$§¢ liczba przygotowanych i/lub
koordynowanych projektéw zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia)

d) akceptuje¢ termin i warunki realizacji ustugi,

e) w przypadku wyboru mojej oferty zobowiazuj¢ si¢ dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace
oswiadczenia ztozone w niniejszej ofercie;

f) jestem zwiazany/a niniejsza oferta przez okres 30 dni, liczac od terminu sktadania ofert.

/podpis Oferenta/



