
           
         
 
.....................................................                                                                          Białystok, dn. 03.04.2009r. 
         nazwa i adres Zamawiającego                                                                                          
 
znak sprawy:  412 - 5/2009 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
EDUCENTRUM Policealna Szkoła Edukacji Alternatywnej,  

ul. Marii Skłodowskiej – Curie 3, 15 – 094 Białystok, zaprasza do złożenia  oferty poprzez 
wypełnienie formularza załączonego do niniejszego Zapytania ofertowego, zgodnie z poniższymi 

wymaganiami: 
 
1.    Przedmiot zamówienia:  
Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Koordynatora  projektu „DOBRY ZAWÓD, PEWNA 
PRZYSZŁOŚĆ”,  dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 
działania 9.3 „Upowszechnianie formalnego kształcenia ustawicznego”,  priorytetu IX: „Rozwój 
wykształcenia i kompetencji w regionach” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

 Projekt obejmuje realizację 9 zadań (organizacja i funkcjonowanie biura projektu, 
promocja i upowszechnianie rezultatów projektu, kampania promująca kształcenie 
ustawiczne, rekrutacja beneficjentów ostatecznych, realizacja programu kształcenia  
w zawodach technik masażysta i opiekun w domu pomocy społecznej, realizacja programu 
praktyk zawodowych, realizacja programu zajęć uzupełniających z zakresu rehabilitacji 
ruchowej, manualnej, języka migowego i obcego, egzaminu zawodowego 
potwierdzającego kwalifikacje oraz monitoringu i ewaluacji projektu), których realizacja 
trwa ogółem 29 miesięcy.  

 Projekt zakłada: 

- podjęcie formalnego kształcenia ustawicznego w formach szkolnych na kierunkach 
technik masażysta i opiekun w domu pomocy społecznej przez grupę 50 beneficjentów 
ostatecznych z terenu powiatów białostockiego i sokólskiego oraz Miasta Białystok,  

- odbycie praktyk zawodowych, 

- przystąpienie ww. grupy BO do egzaminu zawodowego potwierdzającego kwalifikacje 
zawodowe, (co najmniej 96% BO) 

- ukończenie przez ww. BO dodatkowych kursów kwalifikacyjnych (podstawy rehabilitacji 
ruchowej, manualnej, język migowy oraz język obcy specjalistyczny) 

oraz objęcie 600osobowej grupy mieszkańców powiatu sokólskiego, białostockiego i M. 
Białystok zajęciami otwartymi promującymi kształcenie ustawiczne.  

1.1 Realizacja zadań projektu (w szczególności: realizacja kampanii promującej kształcenie 
ustawiczne, realizacja programu kształcenia w zawodach technik masażysta w systemie 
dziennym oraz opiekun w domu pomocy społecznej w systemie zaocznym, realizacja 
programu zajęć uzupełniających z zakresu rehabilitacji ruchowej, manualnej, języka migowego 
i obcego, programu praktyk zawodowych) odbywać się będzie  
w siedzibie Zamawiającego w godzinach popołudniowych od poniedziałku do piątku oraz  
w czasie weekendów, zgodnie z założeniami projektu i doborem grupy docelowej a także 
specyfiką funkcjonowania szkoły policealnej oraz specyfika projektu.  

1.2 Termin realizacji projektu, zgodny z umową o dofinansowanie projektu: 04.2009r – 10.2011r. 

1.3 Zamawiający wymaga, aby pełnienie funkcji Koordynatora projektu „DOBRY ZAWÓD, 
PEWNA PRZYSZŁOŚĆ” odbywało się w oparciu o Instrukcję Zarządzania Projektem (IZP), 
opracowaną przez oferenta i stanowiącą załącznik do niniejszej oferty. Wniosek projektu: 



„DOBRY ZAWÓD, PEWNA PRZYSZŁOŚĆ” (do wglądu w siedzibie Zamawiającego) 
stanowić będzie podstawę do opracowania IZP. 

1.4 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

2. Wymagane kwalifikacje Oferentów: 
Oferenci muszą spełniać następujące wymogi: 

1.1 Posiadać wykształcenie wyższe, preferowane kierunki: administracja, zarządzanie 

1.2 co najmniej roczny staż zawodowy na stanowiskach związanych z przygotowaniem i realizacją 
projektów edukacyjnych, szkoleniowych 

1.3 co najmniej dwuletni staż zawodowy w placówkach oświatowych  
lub szkoleniowych. 

3. Opis kryteriów i sposobu oceny ofert: 
Przy wyborze ofert Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami, przypisując im 
odpowiednio wagi procentowe: 

1.1 cena ryczałtowa brutto wykonania przedmiotu zamówienia (wynagrodzenie miesięczne, 
umowa zlecenia)- 70%; 

liczona wg wzoru: 
                     Cmin 
   Cof =                                   x 100 pkt 
                      Cof bad 
gdzie: 
Cmin – najniższa zaproponowana cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia spośród ofert 
spełniających wymogi Zapytania ofertowego  
Cof bad – cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia,  

1.2  Kadra zarządzająca projektem- 30 % 

oceniana będzie wg następujących kryteriów (1% odpowiada 1 pkt): 
1) kwalifikacje zawodowe – do 15% 

a) wykształcenie 

 wyższe magisterskie kierunkowe - 10 punktów 

 wyższe zawodowe kierunkowe (licencjat) – 5 punktów 
b) dodatkowe kwalifikacje: posiadane certyfikaty, specjalistyczne kursy i uprawnienia  
w zakresie tworzenia, realizacji i zarządzania projektami europejskimi  –5 punktów 

2) doświadczenie zawodowe– 15% 

a) okresy zatrudnienia na stanowiskach związanych z przygotowaniem i realizacją projektów 
edukacyjnych, szkoleniowych (wymagany min. rok): 

 za każdy rok powyżej roku 1 pkt – max 4 punkty 

b) okresy zatrudnienia w placówkach oświatowych lub szkoleniowych (wymagane min. 2 lata) 

 za każdy rok powyżej 2 lat 1 pkt –max 6 pkt. 

c) liczba przygotowanych i/lub koordynowanych projektów edukacyjnych, szkoleniowych 

za każdy projekt 1 pkt – max. 5 pkt. 

1.3 Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która po zsumowaniu ocen ze wszystkich 
kryteriów, otrzyma najwyższą ilość punktów. 

1.4 Jeżeli okaże się że nie można będzie wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną. 



4. Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiającego:  
Krystyna Niemczak  – telefon: 501 183 258, 085 744 -72- 80 
w siedzibie zamawiającego: ul. Marii Skłodowskiej – Curie 3, pok. nr 89 
w godzinach od 11.00 – 19.00 

5. Termin do którego należy składać oferty: 10.04.2009r. 

6. Prosimy o złożenie we wskazanym terminie załączonego formularza. 
 
Uwaga: formularz ofertowy można złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego, pok. nr 89, lub 

przesłać za pomocą poczty na adres: ul. Marii Skłodowskiej – Curie 3, z dopiskiem formularz 
ofertowy na stanowisko koordynatora projektu: „DOBRY ZAWÓD, PEWNA 
PRZYSZŁOŚĆ”. 

 
 
 

.............................................. 
                                                                                       



Załącznik nr 1 do Zapytania 
ofertowego – formularz 

ofertowy 

 
...................................................                                                                                   ........................................... 
Imię i nazwisko oraz adres Oferenta                                                                                                                         miejscowość i data 
 

 
FORMULARZ OFERTOWY  

 
Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące pełnienia funkcji Koordynatora  projektu „DOBRY 
ZAWÓD, PEWNA PRZYSZŁOŚĆ”,  dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach działania 9.3 „Upowszechnianie formalnego kształcenia ustawicznego”,  
priorytetu IX: „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach” Programu Operacyjnego Kapitał 
Ludzki, zgodnie z wymaganiami określonymi w przedmiotowym Zapytaniu ofertowym:  

1. Oferuję cenę ryczałtowa brutto wykonania przedmiotu zamówienia (wynagrodzenie miesięczne, 
umowa zlecenia w wysokości : .......... zł brutto. 

2.    Ponadto oświadczam, iż: 
a) zobowiązuję się do wykonywania zadań koordynatora projektu w okresie realizacji projektu tj. od 

04.2009r. do 10.2011r., obejmujących w szczególności: 

- wdrażanie projektu: „Dobry zawód, pewna przyszłość”, 
- odpowiedzialność za prawidłowy przebieg realizacji projektu, zgodny z harmonogramem, budżetem 
projektu, 
- kierowanie bieżącymi sprawami związanymi z realizacją projektu, 
- współpracę i nadzór nad pracą zespołu projektowego oraz pracownikami merytorycznymi,  
w szczególności specjalistami ds. rozliczeń finansowych, ds. kształcenia formalnego, współpracy  
z instytucjami pomocy społecznej i opieki medycznej, ds. monitoringu i ewaluacji, nauczycielami  
i instruktorami praktycznej nauki zawodu, 
- odpowiada za prawidłowe i terminowe sporządzanie wniosków o płatność, sprawozdań, 
- odpowiada za kontakty z IP,  
- zapewnienie dobrej współpracy z wykonawcami poszczególnych zadań w Projekcie,  
- nadzór nad prowadzeniem strony internetowej dotyczącej projektu (dbałość o aktualne dane),  
- obowiązek prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektowej formalnej i finansowej, 
- nadzór nad prowadzeniem dokumentacji merytorycznej realizowanych zadań, 
- kierowanie bieżącymi sprawami związanymi z realizacją Projektu,  
- wykonywanie czynności administracyjnych związanych z realizacją Projektu,  
- wykonywanie innych zadań wynikających z bieżącej realizacji projektu. 
 
b) posiadam wykształcenie ………………………………………………………; 

c) mam dodatkowe kwalifikacje: (wskazać posiadane certyfikaty, specjalistyczne kursy  
i uprawnienia) 

…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………  

……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………. 

c) legitymuję się doświadczeniem związanym z przygotowaniem i realizacją projektów 
edukacyjnych, szkoleniowych, tj: 

 posiadam ………… lat zatrudnienia na stanowiskach związanych z przygotowaniem  
i realizacją projektów edukacyjnych, szkoleniowych (wymagany min. rok) 



 posiadam ………… lat zatrudnienia na stanowiskach ………………………………  
w placówkach oświatowych lub szkoleniowych (wymagane min. 2 lata)  

przygotowałem/am / koordynowałem/am …………….projektów edukacyjnych, 
szkoleniowych (należy wskazać liczbą ilość liczba przygotowanych i/lub 
koordynowanych projektów zgodnie z  opisem przedmiotu zamówienia)  

d) akceptuję termin i warunki realizacji usługi; 

e) w przypadku wyboru mojej oferty zobowiązuję się dostarczyć dokumenty potwierdzające 
oświadczenia złożone w niniejszej ofercie; 

f) jestem związany/a niniejszą ofertą przez okres 30 dni, licząc od terminu składania ofert.   

 
 
 

.............................................. 
        /podpis Oferenta/ 

 
 
 
 
  

 


